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Inserat Geschäftsstellenleiter:in 30 - 50% 
 
Visarte Zentralschweiz ist der Berufsverband der visuell schaffenden Künstler:innen, Architekt:innen und 
freien Kurator:innen in der Zentralschweiz. Mit über 300 Aktivmitgliedern ist Visarte Zentralschweiz eine 
wichtige Stimme für die professionelle visuelle Kunst in der Region. 

Der Verband vertritt die Interessen seiner Mitglieder auf politischer und gesellschaftlicher Ebene, setzt 
sich für gute Rahmenbedingungen des künstlerischen Schaffens ein und steht seinen Mitgliedern mit 
Beratung, Information und Vernetzung zur Seite.  
 
Für die Führung unserer Geschäftsstelle suchen wir per 1. Dezember 2026 eine neue 
 
Geschäftsstellenleiter:in 30 - 50% 
 
Die Geschäftsstelle ist die organisatorische Drehscheibe unseres Verbands. Hier laufen Informationen 
zusammen, werden Anliegen von Mitgliedern aufgenommen, Vorstandsgeschäfte vorbereitet, Projekte 
begleitet und Kontakte zu Kulturorganisationen, Behörden und weiteren Partner:innen gepflegt. 
 
Zu Ihren Aufgaben gehören: 
• Operative Führung der Geschäftsstelle mit Administration, Korrespondenz und organisatorischer 

Koordination 
• Planung und Koordination von Projekten, Verbandsaktivitäten und Veranstaltungen 
• Betreuung und Beratung der Mitglieder 
• Vor- und Nachbereitung der Vorstandssitzungen 
• Unterstützung bei Budget, Rechnungswesen und finanzieller Administration 
• Verfassen von Gesuchen an Förderstellen 
• Vernetzung mit Kulturorganisationen, Behörden, Politik und Öffentlichkeit 
• Kommunikation über Newsletter und Webseite 

 
Sie arbeiten eng mit einem ehrenamtlichen Vorstand zusammen. Die Aufgabe verlangt Freude an 
Organisation, Interesse an Kunst und Kulturpolitik sowie ein gutes Gespür für Menschen, Abläufe und 
Prioritäten. 

Was Sie mitbringen: 
• Sie verfügen über gute administrative und organisatorische Kenntnisse. 
• Sie kennen Verbandsarbeit, Vereinsstrukturen oder vergleichbare Gremienarbeit. 
• Sie schreiben sicher, kommunizieren gerne und bewegen sich selbstverständlich in digitalen 

Arbeitsumgebungen. 
• Wenn möglich bringen Sie Erfahrung aus dem Kulturbereich mit und interessieren sich für die 

Kunstszene im Raum Zentralschweiz sowie für kulturpolitische Entwicklungen. 
• Sie arbeiten selbständig, vorausschauend und effizient  
• Sie können gut mit der zur Verfügung stehenden Zeit haushalten und behalten auch bei 

unterschiedlichen Aufgaben den Überblick. 
• Sie kommunizieren wertschätzend, verbindlich und diplomatisch und haben Freude am Kontakt mit 

unterschiedlichen Menschen. 
 
 

http://www.visarte-zentralschweiz.ch/
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Was wir bieten: 
• Selbständigkeit 
• Flexibilität in der Arbeitszeitgestaltung 
• Viel Gestaltungsfreiheit 
• Verantwortung 
• Wohlwollendes und inspirierendes Arbeitsumfeld 
• Marktübliches Salär 

 
Visarte Zentralschweiz besitzt keine eigene Büroinfrastruktur für die Geschäftsstelle. Sie arbeiten von zu 
Hause oder von Ihrem eigenen Arbeitsplatz aus. Die Vorstandssitzungen finden in der Regel monatlich 
und in Luzern statt. 

Fragen zum Stellenprofil beantwortet Ihnen die jetzige Geschäftsstellenleiterin Anja Maria Staub: 
anjamaria.staub@visarte-zentralschweiz.ch, (infolge Ferienabwesenheit bitte um Mitteilung per E-Mail) 

Wir freuen uns auf Ihre digitale Bewerbung bis zum 31. Juli 2026 an:  
Barbara Hennig Marques Präsidentin Visarte Zentralschweiz: praesidium@visarte-zentralschweiz.ch 
 
Weitere Informationen: www.visarte-zentralschweiz.ch 
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